
Tutoriel en 5 étapes
La signature électronique PDF

Étape 1 / 5
> Cliquez sur “Signer électroniquement” 
(voir encadré et flèche rose sur l’image ci-dessous).



Étape 2 / 5
> Une boîte de dialogue s’ouvre à gauche. Cliquez sur “Ajouter une signature” 
(voir encadré et flèche rose sur l’image ci-dessous).

Étape 3 / 5
> Une fenêtre s’ouvre. Entrez votre Prénom suivi de votre Nom puis cliquez 
sur “Appliquer” (voir encadré et flèche rose sur l’image ci-dessous).



Étape 4 / 5
> Vous revenez sur le PDF. Bougez votre souris : votre signature électronique se 
déplace avec elle. Rendez-vous dans le cadre de signature, placez-y votre 
signature électronique et cliquez sur le bouton gauche. (voir encadré et 
flèche rose sur l’image ci-dessous). 

Si vous avez perdu votre signature, vous la retrouverez dans la boite de dialogue 
à gauche (encadré rose). Il vous suffit de cliquer dessus et de venir la déposer 
dans le cadre de signature. 



Étape 5 / 5
> Votre signature se grise et un cadre bleu apparait autour : bravo, elle est 
désormais intégrée au document. 

> Cliquez sur “Menu” puis “Enregistrer” pour sauvegarder votre PDF entièrement 
rempli. 
> Vous pouvez maintenant l’envoyer par mail.


